
 

 

No. A.12023/2/2018-Admn.-II 

 

Dated:  01-04-2019 

 

Notice of Written Examination for the post of Lower Division Clerk 

 

 

 

The written examination for the post of Lower Division Clerk (UR-03, SC-01 

and OBC-03) – advertised vide Advertisement No.A.12028/2/2016-Admn.-II, 

published in leading News Papers and Employment News dated 22.12.2017 and 

December 30, 2017-January 05, 2018 respectively, will be held on April 27, 2019 

(Saturday) from 11.00 A.M. to 01.00 P.M. in Institute.  

 

 The list of successful candidates has already been published in the website of 

Institute. The Admit Cards for written examination have been dispatched to eligible 

candidates.  The candidates are requested to bring the Admit Card (original) alongwith 

his/her recent two colour passport size photographs and one photo identity proof (in 

original) which should contain photo and signature (Driving License/Voter 

ID/Aadhaar Card/Pan Card etc.) with them on April 27, 2019 for appearing in written 

Examination.  

  If any candidate does not receive the Admit Card by 24-04-2019, he/she may 

obtain the duplicate Admit Card from Administration-II Section of the Institute from 

25-04-2019 to 26-04-2019 between 10.00 A.M. to 5.00 P.M. He/she should bring 

his/her counterfoil of Typewritten Test and photo identification proof in original for 

issuing of duplicate Admit Card.   

 

 

 

 

 

Director, NIHFW  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

The National Institute of Health and Family Welfare 
Baba Gangnath Marg, Munirka 
New Delhi – 110 067 
Phone No. +91-11-26165959/26166441 
Fax No. 91-11-26101623 
Nearest Metro Station : Munirka/R.K. Puram Sector-3(Magenta Line) 
Bus Route No.:- 615, 620,680, 604, 764, 511A 
Advertisement/File No.A.12028/2/2016-Admn.-II                                                                                                            

 

राष्ट्रीय स्वास््य एवं पररवार कल्याण संस्थान 

बाबा गंगनाथ मागग, मनुीरका  

नई ददल्ली – 110 067 

फोन नं. +91-11-26165959/26166441 

फैक्स नं. 91-11-26101623 

दनकटतम मेरो स्टेशनः  मनुीरका/आर.के.पुरम सेक्टर-3 (मैजेन्टा लाइन) 

बस रूट नं. – 615, 620, 680, 604, 764, 511ए 

                                                    विज्ञापन/फाइल सखं्ााः ए.12028/2/2016-प्रशा.-II  

 

 दिन ांक/Dated:   
                             

अवर शे्रणी लऱपिक (एऱ.डी.सी.) िद के लऱए लऱखित िरीऺा हेत ुप्रवेश-ित्र / ADMIT CARD FOR WRITTEN EXAMINATION FOR THE POST OF 
LOWER DIVISION CLERK (LDC) -  (संस्थान के िास ररकाडड हेत ुरिने हेत/ुTO BE KEPT IN THE INSTITUTE FOR RECORD) 

  
 

रोऱ न.ं/Roll No.:                          

िरीऺाथी का नाम/Candidate's Name: 

पिता/ितत का नाम/Father/Husband's Name: 

िता/Address: 

मोबाइऱ नम्बर/Mobile No.: 

जन्म ततथथ/Date of Birth:  

कोटि/Category:  

िरीऺाथी के हस्ताऺर (तनरीऺक की उिस्स्थतत में)----------------------------------------------------- 
Signature of candidate (In presence of Invigilator) 

  

 नवीनतम रंगीन िासिोिड साइज 
फोिो ऱगाए ंव हस्ताऺर करें 

 
 

Paste Recent Colour Passport 

Size Photo & Sign 

िरीऺाथी के बाएं हाथ के  
अगंूठे का तनशान 
Left Hand Thumb 
Impression of candidate 

 

____________________________ 

तनरीऺक के हस्ताऺर व नाम 

Name & Signature of Invigilator 

 

िरीऺा स्थऱ का पववरण/VENUE DETAILS 

िरीऺा स्थऱ का ितााः    राष्ट्रीय स्वास््य एव ंिररवार कल्याण संस्थान,    

बाबा गंगनाथ मागड, मुनीरका, नई टदल्ऱी-110067 

Venue Address:  The National Institute of Health and Family 

Welfare, Baba Gangnath Marg, Munirka, New Delhi-110067 

सीमा थिन्ह:  केन्रीय सूिना आयकु्त कायाडऱय/जे. एन. य.ू के िास  

Land Mark: Near the Office of CIC/J.N.U.   

िरीऺा की ततथथ/Exam Date: 27.04.2019 (शतनवार/Saturday)  

िरीऺा का समय/Exam Time: प्राताः 11.00 बजे से अिराह्न 01.00 बजे/11.00 A.M. to 01.00 P.M. 

ररिोटििंग समय/स्थान Reporting Time/Place: प्राताः 09.00 बजेA.M./लशऺण िण्ड/Teaching Block 
प्रवेश बदं/Entry closes: प्राताः 10.30 बजेA.M.  

   
 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

प्रवेश-ित्र का प्रततित्रक/Counter Foil of Admit Card (आवेदक की प्रतत/Candidate’s Copy) 

अवर शे्रणी लऱपिक (एऱ.डी.सी.) िद के लऱए लऱखित िरीऺा हेत ुप्रवेश-ित्र / ADMIT CARD FOR WRITTEN EXAMINATION FOR THE POST OF 
LOWER DIVISION CLERK (LDC)   

 

रोऱ न.ं/Roll No.:                          

िरीऺाथी का नाम/Candidate's Name: 

पिता/ितत का नाम/Father/Husband's Name: 

िता/Address: 

मोबाइऱ नम्बर/Mobile No.: 

जन्म ततथथ/Date of Birth:  

कोटि/Category:  

िरीऺाथी के हस्ताऺर (तनरीऺक की उिस्स्थतत में)----------------------------------------------------- 
Signature of candidate (In presence of Invigilator) 

  

 नवीनतम रंगीन िासिोिड साइज 
फोिो ऱगाए ंव हस्ताऺर करें 

 
 

Paste Recent Colour Passport 

Size Photo & Sign 

िरीऺाथी के बाएं हाथ के  
अगंूठे का तनशान 
Left Hand Thumb 
Impression of candidate 

 

____________________________ 

तनरीऺक के हस्ताऺर व नाम 

Name & Signature of Invigilator 

 

िरीऺा स्थऱ का पववरण/VENUE DETAILS 

िरीऺा स्थऱ का ितााः    राष्ट्रीय स्वास््य एव ंिररवार कल्याण संस्थान,    

बाबा गंगनाथ मागड, मुनीरका, नई टदल्ऱी-110067 

Venue Address:  The National Institute of Health and Family 

Welfare, Baba Gangnath Marg, Munirka, New Delhi-110067 

सीमा थिन्ह:  केन्रीय सूिना आयकु्त कायाडऱय/जे. एन. य.ू के िास  

Land Mark: Near the Office of CIC/J.N.U.   

िरीऺा की ततथथ/Exam Date: 27.04.2019 (शतनवार/Saturday)  

िरीऺा का समय/Exam Time: प्राताः 11.00 बजे से अिराह्न 01.00 बजे/11.00 A.M. to 01.00 P.M. 

ररिोटििंग समय/स्थान/Reporting Time/Place: प्राताः 09.00 बजेA.M./लशऺण िण्ड/Teaching Block 
प्रवेश बदं/Entry closes: प्राताः 10.30 बजेA.M.  

 

 
ऊजाड बिाएं, वृऺ  ऱगाएं: ियाडवरण टहतैषी बनें: Save Energy, Plant Trees: Be Environment-friendly  

 
 
 



 

 

िरीऺाथथडयों हेत ुमहत्विणूड अनदेुश संऱग्न हैं 
IMPORTANT INSTRUCTIONS FOR CANDIDATES ARE ENCLOSED 

 

 
 

 
 

 

िरीऺाथथडयों हेत ुमहत्विणूड अनदेुश/ IMPORTANT INSTRUCTIONS TO THE CANDIDATES 

 

1. Candidate is to appear in the written examination at the above mentioned date/time/venue at his/her own cost. 

2. The NIHFW shall not be responsible for any postal delay or non-delivery of this Admit Card on account of Postal Department. 

3. The center, date and time of the examination shall not be changed and no request will be entertained under any circumstances.  

4. Admission to the examination center will be on production of this Admit Card only along with valid original Photo ID Proof. 

5. Please carry your two recent colour passport size photographs along with one photo identity proof (in original) which contains photo and signature (Driving 

License/Voter ID/Aadhaar Card/Pan Card etc.) for verification purpose. 

6. Candidates must ensure that they reach the examination center as per the reporting time specified in the Admit Card for identity verification.  Late comers will not 

be permitted to appear in the written examination. 

7. Candidates will be permitted to appear for the examination ONLY after their credentials are verified by examination center officials on duty.  

8. Candidates will be permitted to occupy their allotted seats 30 minutes before the scheduled start of the examination.  Candidates can start reading the           ry 

necessary instructions 10 minutes before start of the examination.  No candidate will be allowed to leave the examination hall till the end of examination.     

9. This Admit Card should be brought to the examination center and handed over to the Invigilator.  Please ensure that your Admit Card is signed by the Invigilator in 
he the box provided in Admit Card.  Please keep a photocopy of this Admit Card for your record.  A counterfoil will also be provided to you during the on 

examination time.  

10. Candidates should carry their own blue/black ball point pen.  Candidates will not be allowed to share or borrow stationery items from other candidates. 

11. The paper for rough work will be provided along with the Question Paper in the examination hall. 

12. All other items or electronic devices/gadgets such as Calculators, Electronic Diary, Cell Phone, Blue Tooth, Writing Pads, Pencil Boxes, Beepers, Cameras and 
Electronic Watches, etc. will not be allowed into the examination hall.  Candidates will have to leave the same at their own risk outside the examination hall.  If 

any candidate is found in possession of such unauthorized material during the examination or indulging in copying or adopting unfair means, his/her candidature 
will be summarily disqualified. 

13.  The mere fact that a certificate of admission to the written examination has been issued to a candidate will not imply that his/her candidature has been finally 
cleared.  The Candidature of the Candidate to the written examination is provisional and mere appearance in the written examination does not  entitle him/her to 

any claim for the post. Candidate should satisfy himself/herself regarding the required qualifications, age, caste/category (It is mandatory to be in the Central 

List of OBC and Non-Creamy layer, in the case of OBC candidates) before appearing in the written examination.  Only those candidates who fulfill all the 
eligibility criteria should appear in the written examination.  If at any stage, it is found that the candidate is not eligible for the post, his/her candidature will be 

summarily rejected.  Failing to comply with one or all of the criteria fixed by the Institute for the candidature of candidate, will result in cancellation of 

candidature.  No correspondence will be entertained with such candidates whose candidature is cancelled.   

14.  Canvassing in any form will result in disqualification of candidature. 

 

 

SCHEME OF EXAMINATION  

1.    There will be two papers in the written examination (Objective Type and Descriptive Type).  The written examination shall be conducted in one day.  First paper 

shall be objective type multiple choice (MCQ) with one correct answer.  It will be Bi-lingual (Hindi & English). 
 

2.    The composition of question paper of the objective (MCQ) type paper will be as per following:- 

a) Subjects – General Intelligence, English Language, Quantitative Aptitude and General Awareness. (200 marks) 

b) Each subject will have 25 questions and each question carries 2 marks.  

 
3.     Please remember that there shall be negative marking of 0.50 marks for each wrong answer in the objective type (MCQ) paper. 

 

4.    The second paper will be descriptive type, having following two parts:- (50 marks) 

a) Essay writing – 25 marks      

b) Letter writing-  25 marks 

 
5.   The descriptive type question paper shall be conducted immediately after the objective (MCQ) type paper.  The questions will be   Bi-Lingual (Hindi & English) and 

the candidates will be given choice to write answers in either Hindi or English which will be written clearly in the Answer Sheet. 

6.   The syllabus of the written examination will be of the Higher Secondary standard of CBSE Board. 
7.   The minimum qualifying marks for UR and ST candidates (No post is reserved for ST in the current exercise) will be 50% of the maximum marks in each paper.  

In case of SC/OBC candidates, the minimum qualifying marks will be 45% of maximum marks in each paper.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

परीक्षार्थियों हेत ुमहत्वपरू्ि अनदेुश 
1. परीक्षार्थियों को लिखित परीक्षा देने के लिए उपरोलिखित ततर्थ/समय/आयोजन स्थि पर स्वय ंके िर्च ेपर आना होगा । 
2. संस्थान इस प्रवेश-पत्र को भेजने के लिए डाक ववभाग की ओर से होने वािे डाक संबधंी देरी अथवा डाक ववतरण न करने हेत ुउत्तरदायी नहीं होगा । 
3. परीक्षा केन्द्र, ततर्थ तथा परीक्षा के समय में कोई पररवतिन नहीं ककया जाएगा तथा ककसी भी स्स्थतत में इस बारे में ककए गए अनरुोध पर कोई ववर्चार नहीं 

ककया जाएगा । 
4. परीक्षा केन्द्र में केवि प्रवेश-पत्र के साथ मूि फोटो पहर्चान-पत्र ददिाने पर ही प्रवेश ददया जाएगा । 
5. परीक्षाथी अपने साथ नवीनतम रंगीन पासपोटि आकार की दो फोटो के साथ एक फोटो पहर्चान पत्र (मूि प्रतत) स्जसमें फोटो तथा हस्ताक्षर हों (ड्राइववगं 

िाइसेंस/वोटर पहर्चान पत्र/आधार काडि/पनै काडि आदद) अपने साथ िाएं । 
6. परीक्षाथी यह अवश्य सुतनस्श्र्चत कर िें कक वह पहर्चान सत्यापन के लिए ददए प्रवेश-पत्र में ददए गए ववलशष्ट ररपोदटिंग समय के अनसुार परीक्षा केन्द्र में 

पहंुर्च गए हैं । देरी से आने वािे परीक्षार्थियों को लिखित परीक्षा में बठैने की अनमुतत नहीं दी जाएगी । 
7. परीक्षा केन्द्र में ड्यटूी पर तैनात अर्धकाररयों द्वारा परीक्षार्थियों की ववश्वसनीयता का सत्यापन कर िेने के पश्र्चात ही उन्द्हें परीक्षा देने के लिए अनमुतत दी 

जाएगी । 
8. परीक्षार्थियों को परीक्षा आरंभ होने से 30 लमनट पहिे ही उन्द्हें आवदंटत सीट पर बठैने की अनमुतत होगी । परीक्षाथी परीक्षा प्रारंभ होने से 10 लमनट पहिे 

आवश्यक तनदेश पढ़ना प्रारंभ कर सकते हैं।  ककसी भी परीक्षाथी को परीक्षा समाप्त होने से पहिे परीक्षा केन्द्र से बाहर जाने की अनमुतत नही दी जाएगी । 
9. परीक्षार्थियों को अपना प्रवेश-पत्र परीक्षा केन्द्र में िाना र्चादहए तथा वह इसे तनरीक्षक अर्धकारी को दे दें। कृपया यह सुतनस्श्र्चत कर िें कक तनरीक्षक अर्धकारी 

ने प्रवेश-पत्र में हस्ताक्षर हेत ुस्थान (बॉक्स) पर अपने हस्ताक्षर कर ददए हैं । कृपया प्रवेश-पत्र की फोटोप्रतत अपने ररकाडि के लिए अवश्य रि िें।  परीक्षा के 
दौरान परीक्षार्थियों को प्रवेश-पत्र का अधपन्द्ना (काउंटर फायि) भी वावपस कर ददया जाएगा । 

10. परीक्षाथी अपने साथ नीिे/कािे रंग के बाि प्वाइंट पनै िाएं। परीक्षार्थियों को दसूरों के साथ स्टेशनरी सामग्री के िेन-देन या बदिने की अनमुतत नहीं दी 
जाएगी । 

11. परीक्षा हॉि में प्रश्न-पत्र के साथ रफ़ काम के लिए कागज उपिब्ध कराया जाएगा ।  
12. परीक्षा हॉि में अन्द्य सभी वस्तुएं या इिेक्रॉतनक उपकरण /गैजेट जसेै कैिकुिेटर , इिेक्रॉतनक डायरी, सेि फोन, ब्िूटूथ, िेिन पडै, पेंलसि बॉक्स, बीपसि, 

कैमरा और इिेक्रॉतनक घडी, आदद को िाने की अनमुतत नहीं है । परीक्षार्थियों को ऐसी वस्तुएं अपने जोखिम पर परीक्षा हॉि के बाहर छोडनी होंगी । यदद 
परीक्षा के दौरान ककसी परीक्षाथी के पास कोई अनर्धकृत सामग्री पाई गई या नकि करने या अनरु्र्चत साधनों को प्रयोग करते पाया गया तो परीक्षाथी का 
अभ्यथिन तनरस्त कर ददया जाएगा । 

13. लिखित परीक्षा हेतु प्रवेश-पत्र जारी होने का आशय यह नहीं है कक परीक्षार्थियों की अभ्यर्थिता को अतंतम रूप से मंजरूी दे दी गई है । लिखित परीक्षा के लिए 
परीक्षाथी की अभ्यर्थिता अनतंतम है तथा लिखित परीक्षा में उपस्स्थतत मात्र परीक्षाथी को ककसी पद के दाव ेके लिए दावेदार नहीं बनाती । परीक्षाथी  अपनी 
अतनवायि योग्यता, आय,ु जातत/शे्रणी (अन्द्य वपछडी जातत के संदभि में अन्द्य वपछडी जातत  की कें रीय सूर्ची तथा गैर क्रीमी िेयर में होना अतनवायि है) के बारे 
में लिखित परीक्षा में बठैने से पहिे स्वय ंको सतंुष्ट कर िें ।  केवि वे ही परीक्षाथी जो सभी पात्रता मानदंडों को परूा करते हों, लिखित परीक्षा में उपस्स्थत 
हों ।  यदद ककसी भी स्तर पर  यह पाया गया कक परीक्षाथी  उक्त पद के लिए पात्र नहीं है तो उसका अभ्यथिन तनरस्त कर ददया जाएगा ।  परीक्षाथी की 
अभ्यर्थिता के लिए संस्थान द्वारा तनधािररत ककए गए एक या सभी मानदंडों को परूा करने में असफि होने का पररणाम अभ्यर्थिता का तनरस्तीकरण होगा । 
ऐसे परीक्षार्थियों के साथ कोई पत्रार्चार नहीं ककया जाएगा स्जनका अभ्यथिन तनरस्त हो र्चकुा है । 

14. परीक्षाथी की ककसी भी प्रकार से लसफ़ाररश कराने को उसकी अयोग्यता माना जाएगा ।  
 

परीक्षा की योजना 
1. लिखित परीक्षा (वस्तुतनष्ठ प्रकार और वणिनात्मक प्रकार) में दो पेपर होंगे। लिखित परीक्षा एक ददन में आयोस्जत की जाएगी। पहिा पेपर वस्तुतनष्ठ प्रश्नों 

(MCQ) का होगा। यह प्रश्न-पत्र द्ववभाषी (दहन्द्दी एव ंअगें्रजी भाषा में) होगा । 
2. वस्तुतनष्ठ (MCQ) प्रकार के प्रश्न-पत्र में तनम्नलिखित के अनसुार प्रश्न शालमि होंगे : 

क) ववषय-  सामान्द्य बदु्र्ध , अगें्रजी भाषा, मात्रात्मक योग्यता और सामान्द्य जागरूकता। (200 अकं) 
ि) प्रत्येक ववषय में 25 प्रश्न होंगे और प्रत्येक प्रश्न के 2 अकं होंगे।  

3. कृपया याद रिें कक वस्तुतनष्ठ (MCQ) प्रश्न-पत्र  में प्रत्येक गित उत्तर के लिए 0.50 अकंों की कटौती की जाएगी।  
4. दसूरा प्रश्न-पत्र वणिनात्मक प्रकार का होगा, स्जसके दो भाग होंगे : (50 अकं) 

क) तनबधं िेिन -25 अकं ि) पत्र िेिन -25 अकं  
5. वणिनात्मक शे्रणी का प्रश्न-पत्र वस्तुतनष्ठ (MCQ) प्रकार के प्रश्न-पत्र के तरंुत बाद आयोस्जत ककया जाएगा ।  प्रश्न द्ववभाषी होंगे (दहन्द्दी और अगें्रजी) तथा 

परीक्षार्थियों को दहन्द्दी या अगें्रजी में उत्तर लििने का ववकल्प ददया जाएगा, जो उत्तर-पसु्स्तका में स्पष्ट रूप से लििा जाएगा । 
6. लिखित परीक्षा का पाठ्यक्रम सीबीएसई बोडि के उच्र्चतर माध्यलमक स्तर का होगा। 
7. अनारक्षक्षत तथा अनसुूर्र्चत जनजातत के परीक्षार्थियों के लिए न्द्यनूतम योग्यता अकं (वतिमान में अनसुूर्र्चत जनजातत के लिए कोई पद आरक्षक्षत नहीं है) 

प्रत्येक प्रश्न-पत्र के अर्धकतम अकंों का 50% होगा।  अनसुूर्र्चत जातत, अन्द्य वपछडी जातत परीक्षार्थियों के मामिे में न्द्यनूतम योग्यता अकं प्रत्येक प्रश्न-पत्र 
के अर्धकतम अकंों का 45% होगा। 

 


